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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dla przetargu nieograniczonego nr sprawy: ZSP7S/EFS-9.4/341-2/10


Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

tel.  032/243 12 24,  faks  032/244-00-11

NIP: 641-23-21-432  Regon: 278265289
http://www.zsp7.pl
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
W POSTĘPOWANIU O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 193 000 EURO

Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego:
Wyłonienie kandydata do świadczenia usług koordynatora Projektu „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami", realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX: „Rozwój wykształcenia                      i kompetencji w regionach", Działanie 9.4: „Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty".

1. Zamawiający - nazwa i adres

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

ul. Bujoczka 2, 41-700 Ruda Śląska, woj. śląskie, 

tel. 32 243 12 24, faks 32 244 00 11.

www. zsp7.pl  e-mail:  sekretariat@nauczycielmistrz.pl 
2. Tryb udzielenia zamówienia

1) przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity  Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759) zwanej dalej „ustawą pzp".

3. Opis przedmiotu zamówienia

przedmiotem zamówienia są usługi.

Kod  i nazwa wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
79.42.10.00-1  - Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie kandydata do świadczenia usług koordynatora projektu „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami", realizowanego w ramach programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach", Działanie 9.4 „Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty".

Do obowiązków Koordynatora Projektu, będzie należało:

1) Koordynowanie działań projektowych. 

2) Terminowe i właściwe zrealizowanie całości projektu.

3) Współpraca z pracownikami zespołu projektowego 

4) Nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budżetem                   i harmonogramem 

5) Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego zgodnie 
z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i Unii Europejskiej.  
6) Nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu.

7) Prowadzenie Biura Projektu.

8) Koordynacja prac zespołu projektowego i podejmowanie decyzji.

9) Koordynacja działań merytorycznych i logistycznych związanych z projektem.

10) Utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunem projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów.   

11) Rzetelne i terminowe sporządzanie raportów z przebiegu realizacji projektu dla Kierownika jednostki. 

12) Przygotowanie i realizacje zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych               w zakresie działań projektowych. 

13) Przygotowywanie i koordynacje korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej.

14) Przekazywanie Zleceniodawcy sprawozdań z przebiegu wykonywania przedmiotu umowy.

15) Planowanie działań i wywiązywania się ze wskaźników.

16) Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu.

17) Poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne 
w zakresie realizacji projektu.

18) Obecności podczas kontroli projektu.

19) Współpracy z uczelniami i szkołami prowadzącymi w zakresie przygotowania szczegółowego harmonogramu kursów kwalifikacyjnych  i studiów.

20) Nadzorowanie przebiegu kursów.

21) Dbanie o jakość materiałów dydaktycznych.

22) Opracowanie harmonogramu.

23) Dokonywanie zakupów niezbędnych środków trwałych.
24) Kontrola wydatkowania środków.

25) Dokonywanie innych czynności zastrzeżonych do kompetencji Koordynatora.

1. Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie w siedzibie Zamawiającego przez czas trwania umowy, tj. od momentu podpisania umowy do 15.07.2012 r. siedem dni w tygodniu, szczególnie w  dni w które odbywać się będą zajęcia beneficjentów. W przypadku kolizji świadczeń, świadczenie na rzecz Zamawiającego posiada pierwszeństwo przed świadczeniami na rzecz osób trzecich. Wykonawcy przyjmujący obowiązki związane z prowadzeniem Projektu będą zatrudnieni przez Zamawiającego na podstawie umowy zlecenia. 

Wykonawców obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawców podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.   

2. Dane dotyczące projektu „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami” współfinansowanego ze środków   Europejskiego Funduszu Społecznego i Budżetu Państwa w ramach programu POKL działanie 9.4  - Biuro Projektu:  Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych, ul. Bujoczka 2, 41-700 Ruda Śląska, woj. śląskie,
             - Termin realizacji projektu: od 15.09.2010 roku do 15.07.2012 roku,

- Wartość projektu – 2 355 981,76 zł
- Liczba nauczycieli objętych projektem - 236 osób.

 Rodzaje wsparcia dla beneficjentów:
1) Studia I stopnia - (7 osób),
2) Studia podyplomowe - (142 osoby),
3) Kurs kwalifikacyjny surdopedagogiki (21 osób),
4) Kurs kwalifikacyjny tyflopedagogiki (25 osób),
5) Inne kursy kwalifikacyjne (21 osób),
6) Kurs języka angielskiego  metodą konwersacyjną (20 osób - 5 grup),


4.   Oferty częściowe
 1)  zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych,

5.  Zamówienia uzupełniające 
1)  zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, na podstawie art. 67 ust. 1, pkt 6 ustawy pzp.

6.   Oferty wariantowe

1)  zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, 
7.   Termin wykonania zamówienia

1)  termin wykonania zamówienia:  Przedmiot zamówienia będzie wykonywany w okresie od 2.10.2010r. do 15.07.2012r. 
8. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają określone przez Zamawiającego warunki tj.:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, lub przedstawia pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 
3) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,

2.   Osoba wykonująca zamówienie musi spełniać następujące warunki: 
        1) wykształcenie wyższe,
2) posiadać doświadczenie we wdrażaniu minimum jednego projektu finansowanego ze środków Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Społecznego),
3) doświadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej na stanowisku urzędniczym (min. 5 lat),  
4) znajomość zasad i procedur realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 
5) znajomość przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Karta Nauczyciela,  
6) umiejętność obsługi komputera (w tym obsługi pakietu MS Office, Internetu, generatora wniosków aplikacyjnych PO KL i generatora wniosków o płatność). 
7) posiadanie zdolności organizacyjnych,  
8) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
9) nie była karana za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe, 


Ocena spełnienia warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia - nie spełnia w oparciu                             o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w pkt. 9 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
9. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków stawianych wykonawcom przez zamawiającego oraz dla uznania formalnej poprawności oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 
1) Formularz oferty - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę - Załącznik nr 1 do SIWZ,
2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych - Załącznik nr 2 do SIWZ,

3)  Kwestionariusz osobowy wraz z oświadczeniem - Załącznik nr 3 do SIWZ,
4) Zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający doświadczenie we wdrażaniu minimum jednego projektu finansowanego ze środków Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Społecznego)

5) Zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający udział w szkoleniu z zakresu kierowania projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej ( Europejskiego Funduszu Społecznego).

6) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie 
z ustawą o ochronie danych osobowych oraz ustawą o pracownikach samorządowych.

7) Oświadczenie o posiadaniu zdolności organizacyjnych oraz o znajomości obsługi pakietu MS Office, Internetu, generatora wniosków aplikacyjnych PO KL i generatora wniosków o płatność.

8)  Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz                     o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych.

9)  Oświadczenie o doświadczeniu zawodowym pracy w administracji publicznej na stanowisko urzędniczym Załącznik nr 4 do SIWZ,
10)  Oświadczenie o znajomości zasad i procedur realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej.
11) Oświadczenie o znajomości przepisów ustawy prawo zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Karta Nauczyciela.

UWAGA! 

Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów żądanych przez zamawiającego, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania z mocy art. 24 ust. 2 pkt 3 - dokumenty niespełniające wymogów, co do formy traktuje się jako niezłożenie wymaganych dokumentów z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3

10. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów

Zamawiający i wykonawcy będą porozumiewać się (w tym przekazywać informacje, oświadczenia                            i dokumenty) na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku, gdy oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane zostaną za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

Wykonawcy mogą składać zapytania do specyfikacji istotnych warunków zamówienia - zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba, że prośba o wyjaśnienia wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 3 dni przed terminem składania ofert,

Zamawiający nie odpowiada za wyjaśnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby i instytucje nieuprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami, niż wymienione w ust. 11.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji. Wszystkie takie modyfikacje staną się częścią specyfikacji, będą przesłane niezwłocznie do wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację oraz zostaną zamieszczone na stronie internetowej.
Zamawiający przedłuży termin składnia ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację oraz zamieści informację na stronie internetowej.

11. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami

 1)   osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami ze strony zamawiającego jest: Joanna Szwajnoch
        tel. 32 243 12 24,  faks 32 244 00 11,  sekretariat Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych,       ul. Bujoczka 2,  od poniedziałku do piątku od godz. 8:00 do 15:00,
12. Termin związania ofertą

1)  termin związania ofertą wynosi 30 dni.

13. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna być sporządzona czytelnie, na formularzu ofertowym o treści Załącznika Nr 1 do niniejszej specyfikacji.  Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji. Należy przedłożyć wszelkie wymagane dokumenty i oświadczenia, o których mowa w ust. 9.
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

Oferta musi być sporządzona pisemnie w języku polskim. Wszelkie dokumenty obcojęzyczne załączone do oferty muszą być zaopatrzone w tłumaczenie na język polski i poświadczone przez wykonawcę,

wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

załączone do oferty dokumenty powinny być przedstawione odpowiednio w oryginale lub jako kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
Wykonawca przygotowuje ofertę wraz z niezbędnymi załącznikami na swój koszt. Wszelkie inne koszty związane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postępowaniu, aż do podpisania umowy, ponosi wyłącznie wykonawca,

Od uczestników postępowania oczekuje się starannego zapoznania się ze specyfikacją. zamawiający odrzuci oferty, których treść nie będzie odpowiadać treści niniejszej specyfikacji lub (oraz) w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy pzp,

Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie uniemożliwiającej zapoznanie się z treścią oferty przed terminem otwarcia ofert. Kopertę należy opatrzyć opisem:

Oferta na wyłonienie kandydata do świadczenia usług koordynatora Projektu „Nauczyciel – mistrz                           z kwalifikacjami", realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX: „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach", działanie 9.4: „Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty"

14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

oferty należy złożyć do dnia 22 września 2010r. do godz. 8.30 w sekretariacie Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych, ul. Bujoczka 2. W przypadku ofert składanych listownie decyduje data i godzina wpływu do Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych.

Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 22 września 2010r. o godz. 9.00 w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie.

15. Opis sposobu obliczania ceny

Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w niniejszej specyfikacji,

oferowaną cenę należy podać jako cenę brutto w PLN w formularzu oferty - Załącznik Nr 1.
cena określona przez wykonawcę w ofercie nie może ulec zmianie w czasie trwania umowy z zastrzeżeniem art. 144 ust. 1 ustawy pzp,

16. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich znaczeniem: kryteria:

	nazwa
	waga

(znaczenie)%
	sposób liczenia wg wzoru

	a) cena oferty brutto
	Wa = 80
	Ca=[(Cmin/Cof)xWa]x100 pkt

	b) liczba realizowanych projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych
	Wb = 20

	Cb=((l.p. w ofercie ocenianej/l.p.max)

x Wbx100




gdzie:

Cmin - najniższa wartość w ocenianym kryterium 
Cmax - najwyższa wartość w ocenianym kryterium 
Cof - wartość badanej oferty w ocenianym kryterium 
W - waga w ocenianym kryterium Punktacja dla kryterium b): 1 projekt - 10 pkt. 2-4 projektów - 20 pkt.              pow. 4 - 30 pkt.
Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium,

oferta spełniająca w najwyższym stopniu wyżej wymienione kryteria, otrzyma maksymalną liczbę punktów. Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta to 100 pkt.,

punkty wyliczone w każdym kryterium zostaną zsumowane wg wzoru:

C = Ca+Cb

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska najwyższą liczbę punktów, zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta jest zgodna z treścią SIWZ oraz ustawą pzp                   i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryterium wyboru.

UWAGA!
 Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty należy podać w zaokrągleniu do pełnych groszy (do dwóch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadą określoną w §9 pkt 6 Rozporządzenia Min. Fin. z dnia 25/05/2005                  w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur (...) (Dz. U. Nr 95, poz. 798 z późn. zm.) -„końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza                       i wyższe zaokrągla się do 1 grosza"

17. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta umowa na warunkach określonych we wzorze umowy.

2. Podpisanie umowy nastąpi nie wcześniej niż po upływie 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
3. Ostateczny termin zawarcia umowy uzależniony jest od ostatecznego rozstrzygnięcia ewentualnych odwołań.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 2, jeżeli złożono tylko jedną ofertę oraz nie odrzucono żadnej oferty i nie wykluczono żadnego wykonawcy.

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wniesie w terminie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (dotyczy tylko postępowań, w których wymagane jest wniesienie zabezpieczenia), zamawiający może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy pzp,

18. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

1)  zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez wykonawcę,

19. Istotne postanowienia umowy

1)   istotne postanowienia umowy zawiera załączony do specyfikacji Wzór umowy - Załącznik Nr 6 do siwz.

20. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

2)  w niniejszym postępowaniu stosuje się przepisy dotyczące odwołań, zgodnie z art.180-198 ustawy pzp oraz skargi do sądu, zgodnie z art. 198a-198g ustawy pzp.

21. Załączniki do specyfikacji

ZAŁĄCZNIK NR 1 - Formularz oferty.
ZAŁĄCZNIK NR 2 - Formularz oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
ZAŁĄCZNIK NR 3 - Kwestionariusz osobowy wraz z oświadczeniem
ZAŁĄCZNIK NR 4 - Formularz doświadczenia zawodowego.

ZAŁĄCZNIK NR 5 - Wykaz współtworzonych lub współrealizowanych przez Wykonawcę projektów finansowanych ze środków zewnętrznych - format nie nadany.

ZAŁĄCZNIK NR 6 - Wzór umowy.

………………………………………………………
                               







data i podpis osoby upoważnionej

Załącznik Nr 1

F O R M U L A R Z    O F E R T Y
data:……………………
	Wykonawca
	Imię i nazwisko
	Adres

	
	
	

	
	Pesel
	Nr dowodu osobistego
	NIP

	
	
	
	


W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą:
Wyłonienie kandydata do świadczenia usług koordynatora Projektu „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami", realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX: „Rozwój wykształcenia                   i kompetencji w regionach", Działanie 9.4 : Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty.*
Oferuję wykonanie usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia za wynagrodzenie (miesięczne wynagrodzenie brutto) - wraz  z obowiązującymi narzutami na płace:  ………….……………………….…… zł brutto

Słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………………………zł brutto

1. Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

2. Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w niej zawarte.

3. Uważam się za związanego/ą niniejszą ofertą na czas wskazany przez Zamawiającego 
w SIWZ,

4. Oświadczam, że akceptuję treść umowy oraz w przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy oraz miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
…………………………………………..

                          Podpis wykonawcy

Załączniki:
1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu                                  z postępowania z art. 22 ust. 1 oraz 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych
3. Kwestionariusz osobowy wraz z oświadczeniem
4. Formularz doświadczenia zawodowego.
5. Wykaz współtworzonych lub współrealizowanych projektów.

6. Wzór umowy.
Załącznik Nr 2
O Ś W I A D C Z E N I E

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postępowania

z art. 22 ust. 1 oraz 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

W związku z ubieganiem się udzielenie zamówienia publicznego na: Wyłonienie kandydata do świadczenia usług  koordynatora projektu „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX: „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach", Działanie 9.4 : „Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oświadczam, że:

· Zgodnie z art. 22, ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych:

· Posiadam uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

· Posiadam niezbędną wiedzę, doświadczenie do wykonania zamówienia,

· Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

· Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

· Spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

……………………………………..






…………………………………………….

Miejscowość i data







        Imię i nazwisko Podpis Wykonawcy

załącznik Nr 3
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY WRAZ Z OŚWIADCZENIEM
1. Imię (imiona) i Nazwisko ……………………………….………………………….…………………………………………………………

2. Data i miejsce urodzenia ..……………………………………………………………………………………………………………………  

3. Obywatelstwo .…………………………………………………………………………………………….……………………………………..

4. Miejsce zameldowania…………………………….……………………………………………...………………………………………….

5. Adres do korespondencji: …………...…………………………………………………...…………………………..……………………

………………………..………………………………………………………………..……………………………………..…………………………

telefon ………………………………………………………………….…………………………………………………………….……………..

6. Wykształcenie (nazwa szkoły i rok jej ukończenia, zawód, specjalność, stopień, tytuł zawodowy                    – naukowy

…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………

7. Wykształcenie uzupełniające (kursy, studia podyplomowe, data ukończenia lub 
rozpoczęcia nauki w przypadku jej trwania

…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia 

…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………









…………………………….…………………………..









                             (imię i nazwisko) 

OŚWIADCZENIE

(dotyczy Zleceniobiorców – osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej),


w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na pełnienie funkcji                                   koordynatora projektu „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki. 

1. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest* zatrudniony na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy.
2. Oświadczam, że jestem zatrudniona/y na podstawie umowy o pracę w niepełnym wymiarze czasu pracy, a miesięczne dochody z tego tytułu zatrudnienia są wyższe/niższe* od minimalnego wynagrodzenia za pracę. 
3. Oświadczam, że jestem objęty ubezpieczeniem społecznym z innego tytułu (proszę podać 
z jakiego)*………..……………………………………………………………………………………………….…………………………………
4. Nie mam/mam ustalone prawo do emerytury lub renty.*
5. Wnoszę/nie wnoszę* o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentownym.
6. Wnoszę/nie wnoszę* o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.   
Oświadczam, że powyższe oświadczenie wypełniłem(am) zgodnie z prawdą i że świadomy(a) jestem odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 K.K. za zeznaniem nieprawdy lub zatajenia nieprawdy. 


………………………………………………………


(podpis Wykonawcy)

Załącznik Nr 4
F O R M U L A R Z    D O Ś W I A D C Z E N I A   Z A W O D O W E G O
Imię: ……………………………………………………..  Nazwisko: …………………………………………………..…………



Data urodzenia:…………………………………….


Wykształcenie:……………………………………………………………………………………………….…………………………….
	L.p.
	Okres (od...do)
	
	Instytucja

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Doświadczenie zawodowe:

	L.p.
	Okres  (od...do)
	Firma   
	Stanowisko
	Zakres obowiązków

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                               ………….............................





        /data i podpis Zleceniobiorcy/
Załącznik Nr 5

WYKAZ  PROJEKTÓW, W KTÓRYCH PRACOWAŁ WYKONAWCA
	L.p.
	Program
	Priorytet
	Działanie
	Nazwa projektu
	Stanowisko
	Okres realizacji

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                               ………….............................





                                
                                                                                       /data i podpis Zleceniobiorcy/
Załącznik Nr 6
Umowa zlecenie  nr …./9.4/EFS/2010
zawarta w Rudzie Śląskiej w  dniu   ..  .. …. roku pomiędzy: 

ZLECENIODAWCĄ:

	Nazwa/imię i nazwisko Zleceniodawcy

Miastem Ruda Śląska – Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych w Rudzie Śląskiej


	NIP

641-23-21-432
	Miejscowość

Ruda Śląska
	Kod pocztowy

41 - 700
	Ulica

Bujoczka
	Nr domu

2
	Nr lokalu

-


	1.Dyrektora Szkoły – mgr Joanna Szwajnoch
	2.


reprezentowaną przez:


a ZLECENIOBIORCĄ:

	
Imię i nazwisko Zleceniobiorcy




	Miejscowość


	Kod pocztowy


	Ulica


	Nr domu


	Nr lokalu




	Urząd skarbowy – nazwa i adres




	Dowód osobisty – seria i numer


	PESEL


	NIP




	Data urodzenia


	Miejsce urodzenia

Ruda Śląska
	Imiona rodziców –ojca


	- matki




§1

1.  Zleceniobiorca zobowiązuje się na zlecenie Zleceniodawcy pełnić funkcję Koordynatora                           Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX, Działanie 9.4 – Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty. Projekt:  „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami”
Zleceniobiorca   oświadcza,  iż  posiada  odpowiednie  kwalifikacje   do  zadań wynikających z §1 ustęp 1.

2.  Szczegółowy opis realizowanych zadań:

a. Koordynowanie działań projektowych. 

b. Terminowe i właściwe zrealizowanie całości projektu.

c. Współpraca z pracownikami zespołu projektowego 

d. Nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budżetem  i harmonogramem 

e. Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego zgodnie 
z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i Unii Europejskiej.  
f. Nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu.

g. Prowadzenie Biura Projektu.

h. Koordynacja prac zespołu projektowego i podejmowanie decyzji.

i. Koordynacja działań merytorycznych i logistycznych związanych z projektem.

j. Utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunem projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów.   

k. Rzetelne i terminowe sporządzanie raportów z przebiegu realizacji projektu dla Kierownika jednostki. 

l. Przygotowanie i realizacje zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych  w zakresie działań projektowych. 

m. Przygotowywanie i koordynacje korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej.

n. Przekazywanie Zleceniodawcy sprawozdań z przebiegu wykonywania przedmiotu umowy.

o. Planowanie działań i wywiązywania się ze wskaźników.

p. Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu.

q. Poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne 
w zakresie realizacji projektu.

r. Obecności podczas kontroli projektu.

s. Współpracy z uczelniami i szkołami prowadzącymi w zakresie przygotowania szczegółowego harmonogramu kursów kwalifikacyjnych  i studiów.

t. Nadzorowanie przebiegu kursów.

u. Dbanie o jakość materiałów dydaktycznych.

v. Opracowanie harmonogramu.

w. Dokonywanie zakupów niezbędnych środków trwałych.
x. Kontrola wydatkowania środków.

y. Dokonywanie innych czynności zastrzeżonych do kompetencji Koordynatora.

§2

1. Zleceniobiorcy za wykonane czynności określone w §1 przysługuje  miesięczne wynagrodzenie                        w wysokości ………..  zł brutto, (słownie: ………………………………………………………………………………………………) 

2. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie z dołu, najpóźniej w ostatnim dniu miesiąca. 

3. Strony zgodnie postanawiają, iż w przypadku braku środków na rachunku projektu prowadzonym przez Zleceniodawcę, płatność za wykonanie kolejnego etapu zadania nastąpi nie później niż   w terminie 14 dni od daty wpływu kolejnej transzy na rachunek bankowy projektu.

4. Podstawą do wypłaty wynagrodzenia będzie wystawiony przez Zleceniobiorcę rachunek 

5. Płatność nastąpi na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorcę. 

Środki finansowe przeznaczone na realizację płatności związanych z niniejszą umową pochodzą 

z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX, Działanie 9.4 – Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty. Projekt:  „Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami” 
6. Obowiązek potrącania z wynagrodzenia Zleceniobiorcy oraz odprowadzania odpowiedniego podatku obciąża Zleceniodawcę.

7. Niezależnie od obowiązku określonego w ust. 8, na Zleceniodawcy ciąży także obowiązek obliczenia                          i odprowadzania składek ZUS.

8. Zleceniobiorca oświadcza, iż*:

	


nie pozostaję w rejestrze bezrobotnych,

	


 jest zatrudniony w ramach umowy o pracę w wymiarze minimum ½ etatu oraz osiąga minimalne wynagrodzenie z tytułu umowy o pracę,

	


   nie jest aktualnie zatrudniony i nie osiąga żadnego dochodu.

§3

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od 2.10.2010r. do 15.07.2012r.

2. Umowa może być wypowiedziana przez Zleceniodawcę w przypadku:

a. nie przystąpienia Zleceniobiorcy do jej wykonania. 

b. stwierdzenia przez Zleceniodawcę naruszenia warunków umowy przez Zleceniobiorcę, 
tj. nie wywiązywanie się z powierzonych  zadań. 

§4

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.
§5

Zmiany umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej.

§6

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§7

Spory wynikłe w związku z wykonaniem niniejszej Umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie,                     a w przypadku braku porozumienia poddają je rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Zleceniodawcy.
§8

Wszelkie zmiany treści niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§9

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednej dla każdej ze stron.

......................................                                               
                               ………….............................

    /data i  podpis  Zleceniodawcy/                



                                
          /data i podpis Zleceniobiorcy/
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji oraz sprawozdawczości, (zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.97 o ochronie danych osobowych, Dziennik Ustaw Nr 133 poz. 883)

…………………………………………

   /data i podpis Zleceniobiorcy










































* Zaznaczyć właściwy kwadrat
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