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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dla przetargu nieograniczonego nr sprawy: ZSP7S/EFS/341-1/10


Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

tel.  032/243 12 24,  faks  032/244-00-11

NIP: 641-23-21-432  Regon: 278265289
http://www.zsp7.pl/zamowienia.html 

SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

Przedmiotem  zamówienia jest druk  zaproszeń, ankiet, testów, notesów promocyjnych  oraz formularzy                 do realizacji zadań  w ramach projektu  „Nauczyciel – mistrz  z kwalifikacjami” realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX,  Działania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oraz „Zdaj maturę idź na studia realizowanego w ramach, Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
1. Nazwa oraz adres zamawiającego

Miasto Ruda Śląska – Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

ul. Bujoczka 2,  41-700 Ruda Śląska 


NIP 641-23-21-432, 

Regon 278265289

tel. 32 243 12 24

faks 32 244 00 11

2. Tryb udzielenia zamówienia

przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity  Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759).

3. Opis przedmiotu zamówienia

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): jest usługa w zakresie 79.80.00.00 - Usługi drukowania i powiązane
 22.90.00.00 - różne druki, 79810000-5 Usługi drukowania, 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy
Główny przedmiot: usługa projektowania i druku zaproszeń, ankiet, testów, notesów promocyjnych  oraz formularzy z dostawą do realizacji zadań  w ramach projektu  „Nauczyciel – mistrz  z kwalifikacjami” realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX,  Działania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oraz „Zdaj maturę idź na studia realizowanego w ramach, Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Przedmiotem zamówienia jest :
CZĘŚĆ A

	Lp
	Nazwa
	Format
	opis
	sztuk
	

	1
	Zaproszenia imienne                                                  + wykonanie projektu graficznego
	A4
	bigowane do formatu DL pełny kolor dwustronnie 4+4 papier ozdobny 300g

personalizacja zaproszeń + koperta
	1000
	

	2
	Ulotka informacyjna

+ wykonanie projektu graficznego
	A4
	pełny kolor dwustronnie 4+4 papier ozdobny 300g
	1000
	

	3
	Ankieta                                           +  opracowanie graficzne


	A4
	4 strony pełny kolor dwustronnie 4+4

papier 110g
	1050
	

	4
	Deklaracje

+  opracowanie graficzne
	A4
	4 strony pełny kolor jednostronnie 4+4

papier 110g
	1000
	

	5
	karty uczestnictwa

+  opracowanie graficzne
	A4
	4 strony pełny kolor dwustronnie 4+4

110g
	1000
	

	6
	Oświadczenia i upoważnienia

+  opracowanie graficzne
	A4
	4 strony pełny kolor dwustronnie 4+4

110g
	1000
	

	7
	Ankiety    +  opracowanie graficzne


	A4
	pełny kolor dwustronnie 4+4 papier offsetowy 240g 

19 wzorów
	1000
	

	8
	Testy   +  opracowanie graficzne


	A4
	6 stron A4 pełny kolor dwustronnie 4+4 papier offsetowy 240g

7 wzorów
	1000
	

	9
	Testy   +  opracowanie graficzne


	A4
	24 strony A4 pełny kolor dwustronnie 4+4 papier offsetowy 240g 2 wzory
	1000
	


	10
	Zaświadczenia

+  opracowanie graficzne
	A4
	papier ozdobny 400g pełny kolor                        jednostronnie 4+0
	1000
	


CZĘŚĆ B

	Lp.
	Nazwa
	Format
	opis
	sztuk
	

	1
	Zaproszenia imienne                                                  + wykonanie projektu graficznego
	A4
	bigowane do formatu DL pełny kolor dwustronnie 4+4 kreda mat 250g, folia mat jednostronnie, lakier UV wybiórczy dwustronnie 

+ personalizacja zaproszeń  + koperta
	250
	

	2
	Ulotka informacyjna

+ wykonanie projektu graficznego
	A4
	pełny kolor dwustronnie 4+4 kreda mat 200g lakier offsetowy matowy + lakier UV wybiórczy dwustronnie
	250
	

	3
	Deklaracje

+  opracowanie graficzne
	A4
	pełny kolor jednostronnie 4+0  

 papier 250g
	250
	

	4
	Karty uczestnictwa

+  opracowanie graficzne
	A4
	pełny kolor dwustronnie 4+4

 papier 250g
	250
	

	5
	Oświadczenia 

i upoważnienie 

o przetwarzaniu danych osobowych 

+  opracowanie graficzne
	A4
	pełny kolor jednostronnie 4+0 papier offsetowy 120g
	250
	

	6
	Um9owy z uczestnikami

+  opracowanie graficzne


	A4
	4 strony pełny kolor 4+4 papier 125g
	250
	

	7
	Ankiety  monitorujące                          +  opracowanie graficzne


	A4
	2 strony A4 pełny kolor dwustronnie 4+4 papier offsetowy 240g

 –  24 wzory
	250
	

	8
	Ankiety ewaluacyjne                              +  opracowanie graficzne


	A4
	2 strony A4 pełny kolor dwustronnie 4+4 papier offsetowy 240g

 –  24 wzory po 250szt
	250
	

	Usługa poligraficzna

	9
	Miesięczne druki rozliczeń godzinowych     +  opracowanie graficzne


	A4
	24 strony A4 pełny kolor dwustronnie 4+4 papier offsetowy 240g 2 wzory
	250
	 

	10
	Zaświadczenia

+  opracowanie graficzne
	A4
	pełny kolor jednostronnie 4+0 papier offsetowy 240g – 4 wzory + personalizacja zaświadczeń
	250
	

	11
	Materiały na testy

 i ankiety +  opracowanie graficzne
	A4
	4 strony  (4 rodzaje testów po 4 strony) offset 120g pełny kolor 4+4

ankiety formatu A4 4 strony (10 rodzajów po 4 strony) pełny kolor 4+4 papier  125g 
	250
	

	12
	Papier firmowy +  opracowanie graficzne
	A4
	pełny kolor jednostronnie 4+0 papier 100gr


	2500
	

	13
	Ulotki 3 +  opracowanie graficzne
	A4  (format po rozłożeniu 630 x 297mm – po złożeniu 210 x 297mm)
	objętość 6 stron  pełny kolor dwustronnie 4+4 kreda 300g, folia mat + lakier UV wybiórczy dwustronnie
	1000
	

	14
	Plakaty +  opracowanie graficzne
	B2
	kreda 170g pełny kolor jednostronnie 4+0
	100
	


Część C

	Lp
	Nazwa
	Format
	opis
	sztuk
	

	1
	Teczka ofertowa – projekt +druk
	A4
	karton z białym spodem 300g pełny kolor jednostronnie 4+0, folia mat + lakier UV wybiórczy jednostronnie + wykrojnik 
	1100
	

	2
	Notesy  - projekt + druk
	A4
	objętość 100 kartek pełny kolor jednostronnie klejenie po krótszym boku, karton z kremowym spodem 275g na spodzie il
	1100
	


Nie jest dopuszczalne podzlecanie lub podwykonawstwo całej lub częściowej usługi. 

4. Części zamówienia

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych:

5. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających         

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759).  Zamówienia uzupełniające może być udzielone w przypadku pozyskania dodatkowych funduszy. 

6. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
7. Termin wykonania zamówienia

1. Wymagany termin wykonania zamówienia: termin: 

- formularze zgłoszeniowe, deklaracje, umowy do 7 dni od dnia podpisania umowy każdy  pozostałe zgodnie z zapotrzebowaniem w okresie od 15.09.2010 do 15.07.2012 roku.
8  . Warunki udziału w postępowaniu

 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki:

1. Spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia. tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej jedną usługę, której przedmiotem był druk wydawnictw odpowiadającego swoim rodzajem i wartością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. Ocena spełniania wymogów określonych dla wykonawców będzie dokonywana przy zastosowaniu kryterium „spełnia”, „nie spełnia”. Oferta spełniająca wymogi otrzyma ocenę „spełnia”, natomiast oferta nie spełniająca wymogów otrzyma ocenę „nie spełnia” i zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp zostanie odrzucona.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą spełnić następujące wymagania:

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa, które powinno dokładnie określać zakres umocowania pełnomocnika. Wszelka korespondencja związana z niniejszym postępowaniem przetargowym prowadzona będzie przez zamawiającego z pełnomocnikiem. 

2) Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oddzielnie musi:

a. udokumentować, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759) – złożyć oświadczenia i dokumenty, o których mowa w punkcie 9  SIWZ.

b. O ile Wykonawca działa poprzez pełnomocnika pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale lub potwierdzone notarialnie.
3) Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1 do siwz) oraz pozostałe dokumenty wymienione                    w SIWZ dotyczą wszystkich podmiotów występujących wspólnie i muszą być podpisane przez pełnomocnika w imieniu wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia albo przez wszystkich wykonawców występujących wspólnie.

9) Wypełniając formularz ofertowy jak również inne dokumenty powołujące się na wykonawcę;                    w miejscu np. „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane wszystkich wykonawców występujących wspólnie.

10) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

11) Ocena spełniania warunków odbędzie się na podstawie złożonych oświadczeń 
i dokumentów na zasadzie spełnia, nie spełnia.
9. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału  w postępowaniu

Na podstawie ustawy Pzp oraz Rozporządzenia Prezesa Rady ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r.                        w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form,  jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817), zamawiający żąda:

1. Oświadczenie Wykonawcy, że:  

a.  spełnia warunki określone w art. 22 ust.1 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759) – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz

b.  wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy                            i doświadczenia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej jedną usługę, której przedmiotem był druk wydawnictw odpowiadającego swoim rodzajem i wartością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania                                   i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie - według wzoru stanowiącego   Załącznik Nr 5 do SIWZ.

2.  W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy    w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, każdy z Wykonawców złoży w ofercie:

a. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ;
b. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ;

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nieotarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziały w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składanie ofert.

UWAGA: Do oferty należy dołączyć również 2 egzemplarze teczek wykonanej przez Wykonawcę:                       1 egzemplarz  z tektury miękkiej, klejonej, foliowanej oraz 1 egzemplarz tektura twarda, foliowana błysk oraz 2 przykładowe zaproszenia 
Załączone egzemplarze będą oceniane przez komisję przetargową pod względem jakości wykonania. Zamawiający zgodnie z art. 97 ust.2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759) zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez nich publikacje podlegające oceniane pod względem jakości.

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność przez Wykonawcę.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienia treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienia treści SIWZ wpłynie po terminie lub będzie dotyczył udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródeł zapytania, a jeśli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej – zamieszcza na tej stronie. 
Pytania Wykonawców muszą być sformułowane pisemnie lub faksem i skierowane do siedziby Zamawiającego:

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

faks  032/244-00-11
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający lub Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

Wykonawca, który otrzymuje korespondencję faksem lub drogą elektroniczną zobowiązany jest do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania bez dodatkowego wezwania. 

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawcę została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią korespondencji. 

Zamawiający może dokonać zmiany treści specyfikacji oraz przedłużyć termin składania ofert w warunkach i okolicznościach wskazanych w art. 38 ust. 4 – 6 ustawy Pzp. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków.
11. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami telefonicznie lub w siedzibie Zamawiającego przy ul. Bujoczka 2  w Rudzie Śląskiej w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 800 do 1500, są:

Joanna Szwajnoch - w zakresie przedmiotu zamówienia  i SIWZ 
12. Wadium

1) Wysokość i forma wadium:


Wykonawca powinien zgodnie z art. 45 ustawy najpóźniej do dnia poprzedzającego termin 
otwarcia ofert wnieść wadium przetargowe w wysokości 1 700 zł (słownie: tysiąc siedemset złotych) 

2) Miejsce wniesienia wadium


Wadium należy wpłacić przelewem na konto:

           Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7  Specjalnych w Rudzie Śląskiej: 

nr rachunku – 71 1050 1214 1000 0010 0109 0628 

z dopiskiem „wadium dla ZSP7S sprawa nr ZSP7S/EFS-9.4/341-3/10 – druki dla projektu 9.4 i 9.2”  

 oraz nazwę i adres zamawiającego. 
a. Kserokopię dowodu wpłaty wadium należy dołączyć do oferty.

b. Oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w innej formie niż w pieniądzu powinien być dołączony do oferty.
3) Zwrot wadium

Zwrot wadium wykonawcom nie wybranym do wykonania zamówienia nastąpi zgodnie                          z art. 46 ustawy. 

Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawców, którym zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 2 pkt. 2 i pkt. 3 ustawy, jeśli w wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia protestu unieważniono czynność wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty.

13. Termin związania ofertą

Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Złożenie odwołania przez Wykonawcę przerywa bieg terminu związania ofertą.

14. Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1.)  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

3) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

4) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

5) Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym lub przepisami prawa.

6) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

7) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki,  o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

8) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane. 

9) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

10) Zaleca się, aby wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwość dekompletacji zawartości oferty.

2. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty
1)  Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie.

2)  Na ofertę składają się:

a.
formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 1do siwz,

b.
oświadczenia z art. 22 ustawy Pzp (załączniki nr 2 do siwz),

c.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia:  oświadczenia art. 24  ustawy Pzp (załączniki nr 3 i 4 do siwz), aktualny odpis z właściwego rejestru, 

d.
wykaz wykonywanych usług – należy wypełnić załącznik nr 5 do siwz,

e. w przypadku polegania na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia Wykonawca przedkłada zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (załącznik nr 6 do siwz),

f.   próbki materiałów poligraficznych, o których mowa w pk-cie IX. ppkt 2 do siwz.

3) Do oferty powinno być również dołączone pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty (pełnomocnictwo powinno być dołączone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie, bądź przez jego wystawcę), a  w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą –kserokopia aktualnego odpisu działalności gospodarczej, z którego wynika prawo do reprezentacji

4) W przypadku Wykonawców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej – do oferty należy dołączyć umowę spółki cywilnej
5) Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

Sekretariat szkoły
Oznakowane następująco:

„druk  zaproszeń, ankiet, testów, notesów promocyjnych  oraz formularzy do realizacji zadań  w ramach projektu  „Nauczyciel – mistrz  z kwalifikacjami” oraz „Zdaj maturę idź na studia” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”

6) Wykonawca umieści ponadto na kopercie swoją firmę (nazwę) oraz adres. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty, przed upływem terminu składania ofert.

7) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, wykonawca złoży zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę oznaczoną jak w pkt 2 ppkt 5), z dodaniem słowa „Zmiana” bądź „Wycofanie”.

8) Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

9) Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w  pkt 2 ppkt 5), z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1.
Oferty należy składać w:

	           Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

   41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

             Sekretariat szkoły
                   do dnia 14.09.2010 r. do godziny 11.30


Na podstawie art. 84 ust 2 ustawy Pzp, oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienia protestu.

2.   Miejsce otwarcia ofert:

	           Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

   41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

             Sekretariat szkoły
                  14.09.2010 r. godzina 12.00


3. Sesja otwarcia ofert

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. 

Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje te przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

16.  Opis sposobu obliczenia ceny

2. Cena ryczałtowa oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

4. Podstawą do określenia ceny jest zakres prac podany w opisie przedmiotu zamówienia.    W przypadku wystąpienia omyłki rachunkowej w obliczaniu ceny, Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

5. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji ze względu na inflację.

6. Cena może być tylko jedna.

17. Kryteria oceny oferty

1.   Kryteria oceny ofert

Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionego kryterium (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania). 

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga (%)

	1.
	Cena 
	70

	2.
	Jakość druku  
	30 


2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która zdobędzie największą liczbę punktów obliczonych ze wzoru: OF = (OFcx0,70)+(OFjx0,30), w którym:




            CN


  OFc =  -----------x 100




           CBO 

gdzie:   OFc   – liczba punktów za kryterium „cena”




 CN    – cena najniższej oferty nie odrzuconej

             CBO – cena badanej oferty nie odrzuconej

Ocena jakości druku zostanie dokonana subiektywnie przez członków komisji przetargowej na podstawie załączonej do oferty publikacji.  Komisja przetargowa oceni materiały łącznie,  W tym zakresie oferta może uzyskać od oceniającego członka komisji od 0 do 30 punktów. 

Ocenie w kryterium jakości druku podlegać będą następujące elementy:

b)  jakość wydruku tekstu - 0÷10 pkt,

c)  jakość wydruku rysunków i ich opisów - 0÷10 pkt,

d)  jakość oprawy - 0÷10 pkt.

Ocena punktowa dokonana będzie zgodnie z formułą:

            PBO

  
OFj= --------------- x 100




    PMAX

gdzie:  OFj    –  liczba punktów za kryterium „jakość wydruku”


   PBO   –  ilość punktów przyznanych książce i biuletynowi z badanej oferty


PMAX –  maksymalna ilość punktów uzyskanych przez załączone publikacje spośród złożonych ofert

Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto całego zamówienia zgodnie z przyjętą ofertą. Cena musi być podana zgodnie ze wzorem oferty i musi być wyższa od zera. W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty, jakie będzie ponosił wykonawca. Nie uwzględnienie tych kosztów przez wykonawcę nie będzie stanowić podstawy do domagania się ich pokrycia przez Zamawiającego w terminie późniejszym.
3. Wynik

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która uzyskała największą wartość OF. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taki sam bilans ceny i jakości druku, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

Ilość punktów obliczana będzie z dokładnością dwóch miejsc po przecinku, bez stosowania zaokrągleń. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów tj. wartość OF.

XVIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XIX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę              z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem. 

3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez konsorcjum, należy przed podpisaniem umowy       z Zamawiającym przedłożyć umowę o powołaniu konsorcjum.

XX. Środki ochrony prawnej

1. Podmiotom, których interes prawny doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w Pzp przepisów i zasad udzielania zamówień przysługuje wniesienie odwołania na zasadach określonych w dziale VI ustawy z dnia 29.01. 2004 roku Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759)

2. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. 
XXI.
 Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduję zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej z Wykonawcami.

XXII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych między Zamawiającym a Wykonawcą.

XXIII. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, wymagania dotyczące rejestracji i identyfikacji Wykonawców, w tym wymagania techniczne urządzeń informatycznych, informację, które spośród kryteriów oceny ofert będą zastosowane w toku aukcji elektronicznej, jeżeli Zamawiający przewiduję aukcję elektroniczną

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXIV. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXV.  Ogłoszenia wyników przetargu 

Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamówień publicznych w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej: www.pwsz.sulechow.pl oraz w Biuletynie Zamówień Publicznych na stronie www.uzp.gov.pl 

Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy Wykonawcy uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną o wynikach postępowania powiadomieni w formie pisemnej.

XXVI  Postanowienia końcowe

1. Zasady udostępniania dokumentów

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert dopiero po ich otwarciu, w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

3. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1)
Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2)
Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

3)
udostępnienie dokumentów może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego w czasie godzin jego pracy oraz na pisemny wniosek wysłane pocztą lub faksem,

4)
Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za 1 stronę 0,2 zł.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz ustawy o dostępie do informacji publicznej.

XXVII.  Załączniki do specyfikacji :

Załącznik nr  1:    Formularz oferty przetargowej.

Załącznik nr 2:    Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;

Załącznik nr 3::   Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Załącznik nr 4:     Oświadczenie od osób fizycznych w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp;

Załącznik nr  5:    Wykaz wykonywanych usług

Załącznik nr  6:    Zobowiązanie do udostępnienia zasobów

Załącznik nr  7:    Wzór umowy 

Specyfikację istotnych warunków zamówienia 

wraz z załącznikami zatwierdzam

............................................................................                         

                              Data,   Podpis Dyrektora
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