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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dla przetargu nieograniczonego nr sprawy: ZSP7S/EFS/341-3/10


Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych

41-700 Ruda Śląska, ul. Bujoczka 2

tel.  032/243 12 24,  faks  032/244-00-11
NIP: 641-23-21-432  Regon: 278265289
http://www.zsp7.pl/zamowienia.html  
SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 

 na 

świadczenie usług cateringowych dla  projektów:
"Nauczyciel – mistrz z kwalifikacjami" realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oraz "Zdaj maturę idź na studia” realizowanego w ramach, Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
1. Informacja o Zamawiającym:

Zamawiającym jest:

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych w Rudzie Śląskiej 41-700, ul.Bujoczka 2

NIP: 641-232-14-32, 

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest:

Joanna Pauly w dniach od poniedziałku do piątku, w godzinach od 800 do 1400 
tel. 608089096 faks: 32/244.00.11
2. Podstawa prawna:

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą”. 

3. Oferty częściowe i wariantowe:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.

4. Zamówienia uzupełniające:

Zamawiający nie przewiduje udzielenia  zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7.

5. Aukcja elektroniczna:

Zamawiający nie przeprowadzi aukcji elektronicznej w celu wyboru oferty najkorzystniejszej.   

6. Koszt udziału w postępowaniu:  

Wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu ponosi wykonawca.

7. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej w niniejszym postępowaniu.

8. Zamawiający nie stawia wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych (wymagania te dotyczą zatrudnienia osób bezrobotnych, niepelnosprawnych, utworzenia funduszu szkoleniowego) 

9. Pisemność postępowania:

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. Jeśli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub  informacje  wykonawcy lub zamawiający przekażą za pomocą  faksu to uważać się je będzie za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do adresata przed upływem terminu i zostanie niezwłocznie potwierdzona pisemnie poprzez doręczenie oryginału pisma. W prowadzonym postępowaniu Zamawiający nie dopuszcza możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną.

10. Wyjaśnienia:

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Pytania powinny być  sformułowane  na  piśmie (list, faks) opatrzonym  nazwą  i  dokładnym  adresem Wykonawcy. 

Zgodnie z art. 38 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

1) na 6 dni przed upływem terminu składania ofert;
2) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - jeżeli  wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

- pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w art. 38 ust. 1 Ustawy.

Zamawiający udzieli wyjaśnień zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Pzp. Odpowiedzi na zapytania będą stanowić integralną część SIWZ.

11. Tryb  wprowadzania przez zamawiającego zmian w specyfikacji:

A. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

B. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, wówczas zamawiający przedłuży termin składania ofert.

C. Dokonaną  zmianę zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej.

12. Przedmiot zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych dla projektów: "Nauczyciel - mistrz z kwalifikacjami" realizowanego  z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oraz "Zdaj maturę idź na studia realizowanego w ramach, Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
2. Przez świadczenie usług cateringowych Zamawiający rozumie:

a. przygotowanie menu zgodnie z poniższym zestawieniem (punkt 12.3), 

b. dostarczenie w dniu organizowanego spotkania artykułów żywnościowych wraz z naczyniami i serwetkami w licznie odpowiadającej licznie zamawianych posiłków,

c. wyporcjowanie dania ciepłego w menu D

d. sprzątanie i utylizację odpadów po spotkaniu.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
CPV: 55520000-1 (usługi dostarczania posiłków).

MENU A 

Ilość spotkań: 3 w roku 2010, 2 w roku 2011, 1 w roku 2012  

Ilość osób na 1 spotkaniu: 15 osób w roku 2010, 12 osób w roku 2011 i 2012

Wymagane menu na każde spotkanie:
	Kanapki

	
	Kanapka z salami i warzywami sezonowymi
	10 szt. / 40 -50 g

	
	Kanapka z żółtym serem i oliwkami
	10 szt. / 40 - 50 g

	
	Kanapka z łososiem wędzonym i koperkiem
	10 szt. / 40 - 50 g

	Napoje gorące
	

	
	Kawa typu Jacobs, Tchibo (lub równoważny) 
	15 porcji /200ml

	
	Herbata w saszetkach typu Lipton, Tetley (lub równoważny) 
	15 porcji /200ml

	
	Śmietanka do kawy
	15 szt./10 ml

	
	Cytryny świeże (pokrojone w plastry)
	2 szt. 

	
	 Cukier
	75g.


MENU B 

Ilość spotkań: 2 w roku 2010

Ilość osób na 1 spotkaniu: 125 osób 

Wymagane menu na każde spotkanie:
	Bufet deserowy

	
	Ciastka kruche
	4 kg

	Napoje gorące
	

	
	Kawa rozpuszczalna
	125 porcji/200 ml

	
	Herbata 
	125 porcji/150 ml

	
	Mleko min. 2% do kawy
	nie mniej niż 50 ml /osobę (6 l)

	
	Cytryny świeże (pokrojone w plastry)
	20 szt.

	
	Cukier
	625 g


MENU C 

Ilość spotkań: 1 w roku 2011, 1 w roku 2012  

Ilość osób na 1 spotkaniu: 170 osób w roku 2011, 70 osób w roku 2012

Wymagane menu na spotkanie w roku 2011:

	Bufet deserowy
	

	
	Ciastka kruche (mieszane z owocami, maślane,                         z czekoladą)
	10 kg

	Napoje gorące
	

	
	kawa typu Jacobs (lub równoważny) 
	170 porcji /200ml

	
	herbata w saszetkach typu Lipton (lub równoważny)
	170 porcji /200ml

	
	Śmietanka do kawy
	170 szt./10 ml

	
	Cytryny świeże (pokrojone w plastry)
	20 szt.

	
	Cukier
	850 g.


Wymagane menu na spotkanie w roku 2012:

	Bufet deserowy
	

	
	Ciastka kruche (mieszane z owocami, maślane,                         z czekoladą)
	5 kg

	Napoje gorące
	

	
	kawa typu Jacobs (lub równoważny) 
	70 porcji /200ml

	
	herbata w saszetkach typu Lipton (lub równoważny) 
	70 porcji /200ml

	
	Śmietanka do kawy
	70 szt./10 ml

	
	Cytryny świeże (pokrojone w plastry)
	15 szt.

	
	Cukier
	350g.


MENU D 

Ilość spotkań: 91 w latach 2010-2012, w tym 38 spotkań z obiadem i 326 bez obiadu   

Ilość osób na 1 spotkaniu: 30 osób 

Wymagane menu na każde spotkanie z obiadem:

	Obiad zestaw 1 daniowy: 

	
	barszcz czerwony z uszkami lub krokietem lub żurek śląski z pieczywem lub zupa gulaszowa z pieczywem lub inne zestawienie w podobnym koszcie
	30  szt.

	Napoje gorące
	

	
	Kawa typu Jacobs, Tchibo (lub równoważny) 
	30 porcji /200ml

	
	Herbata w saszetkach typu Lipton (lub równoważny)
	30 porcji /200ml

	
	Śmietanka do kawy
	30 szt./10 ml

	
	Cytryny (świeże pokrojone w plastry)
	4 szt.

	
	Cukier
	150g.


Wymagane menu na każde spotkanie bez obiadu:

	Bufet deserowy
	

	
	Drożdżówka lub jabłecznik lub sernik
	30 szt. po 100 g 

	Napoje gorące
	

	
	Kawa typu Jacobs, Tchibo (lub równoważny) 
	30 porcji /200ml

	
	Herbata w saszetkach typu Lipton (lub równoważny) 
	30 porcji /200ml

	
	Śmietanka do kawy
	30 szt./10 ml

	
	Cytryny (świeże pokrojone w plastry)
	4 szt.

	
	Cukier
	150g.


MENU e

Ilość spotkań: 1 w roku 2010 i 1 w roku 2011   

Ilość osób na 1 spotkaniu: 50 osób na każdym spotkaniu 

Wymagane menu na każde spotkanie:
	Bufet deserowy
	

	
	 Ciasteczka kruche
	3 kg
	

	Napoje gorące
	

	
	Kawa typu Jacobs, Tchibo (lub równoważny) 
	40 porcji /200ml

	
	Herbata w saszetkach typu Lipton (lub równoważny) 
	10 porcji /200ml

	
	Cytryny (świeże pokrojone w plastry)
	3 szt.

	
	Śmietanka do kawy
	40 szt./10 ml

	
	Cukier
	250 g


13. Zakres usługi:

1. Świadczenie usług cateringowych będzie odbywało się sukcesywnie w ramach organizowanych przez Zamawiającego spotkań w okresie obowiązywania umowy na podstawie zapotrzebowania.

2. W zapotrzebowaniu Zamawiający określi na 1 dzień w przypadku menu A, D oraz na 3 dni w przypadku menu B, C przed planowanym spotkaniem termin, miejsce, liczbę uczestników. Zapotrzebowanie zostanie przekazane Wykonawcy drogą elektroniczną na adres wskazany w umowie lub za pośrednictwem faxu na numer wskazany w umowie.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamówienia                w całości tj. ilościach wykazanych w menu. Jednakże, jeżeli Instytucja Pośrednicząca wyrazi zgodę, to niewykorzystane środki zostaną przeznaczone na zwiększenie zakresu menu innych spotkań  organizowanych w ramach projektów.

4. Ponadto w ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

a) dowozu posiłków w dniach i o godzinach wskazanych przez Zamawiającego do miejsca i sali w której będzie odbywało się spotkanie, najpóźniej na 30 min. przed jego rozpoczęciem,

b)  zebrania naczyń oraz nieskonsumowanych posiłków najpóźniej 30 min. po zakończeniu spotkania,

c) w przypadku menu B, C przygotowania i przystrojenia stołów w sposób uzgodniony                            z Zamawiającym, 

d)  w przypadku menu B, C świadczenia usług cateringowych na: zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z użyciem sztućców ploterowych, serwetek papierowych                           i materiałowych oraz obrusów materiałowych; ponadto Wykonawca musi posiadać do dyspozycji Zamawiającego niezbędną ilość jednorazowych plastikowych lub równoważnych kubków wynikającą z liczby uczestników spotkania,

e)  w przypadku części B, C wyznaczenia minimum 1 osoby do obsługi spotkania                     w zakresie obejmującym przedmiot zamówienia,

f) estetycznego podawania posiłków

g) podania ciepłego obiadu w części D wyporcjowanego dla każdego uczestnika                        w pojemniku termoizolacyjnym z kompletem sztućców jednorazowych i serwetek,

h) świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości dla artykułów spożywczych,

i) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych    (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. nr 171 poz.1125 z późn. zmianami).

5. W niektórych pozycjach menu Zamawiający określił przedmiot zamówienia wskazując producenta i/lub znaki towarowe. Wskazania te mają charakter przykładowy, określają klasę i jakość zamawianych artykułów. Zamawiający dopuszcza w tych przypadkach składanie ofert zawierających artykuły równoważne tzn. nie gorsze niż artykuły wskazane w menu. Artykuły równoważne muszą zawierać w swoim składzie te same surowce użyte do produkcji oraz posiadać te same walory organoleptyczne (smak, zapach, barwa) co artykuły wymienione w menu. W przypadku zaoferowania artykułów równoważnych Wykonawca zobowiązany jest wskazać w ofercie nazwę artykułu, producenta oraz jego właściwości.
6. Zamawiający zapewni Wykonawcy nieodpłatny dostęp do:

· sali, na której będą świadczone usługi,

· niezbędnej ilości stołów, na których Wykonawca będzie przygotowywał do wydania posiłki,

· bieżącej wody.
7. Inne warunki realizacji zamówienia:

a) dopuszcza się możliwość przesunięcia ilości realizacji posiłków w poszczególnych miesiącach z uwagi na nieprzewidziane trudności wynikające ze zmian w planie szkoleń,

b) Wykonawca odpowiada za  usuwanie i utylizację odpadków i śmieci zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia.
c) Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. 

14. Termin i miejsce realizacji zamówienia.  

Zamawiający wskaże Wykonawcy miejsca świadczenia usług cateringowych na terenie miasta Ruda Śląska. Realizacja usług odbywać się będzie w okresie od 7 listopada 2010r. do 30 czerwca 2012 r. 
15. Podwykonawcy:

Jeśli zamówienie zostanie powierzone podwykonawcom – Wykonawca w swojej ofercie musi wskazać, którą część będzie wykonywał wskazany podwykonawca oraz może podać nazwę             i adres podwykonawcy.
16.  Warunki  udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy będący osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości prawnej a także wykonawcy ci występujący wspólnie, (np. spółka cywilna, konsorcjum)       o ile spełniają warunki określone w ustawie oraz w niniejszej specyfikacji. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Wykonawcy, mogą się ubiegać o udzielenie zamówienia jeśli spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy, a także spełniają wymagania przedstawione poniżej:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

     2) posiadają wiedzę i doświadczenie tj. wykażą, że:


-   wykonali  samodzielnie lub wspólnie w rozumieniu art. 23 ustawy dwa zadania w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie tj. usługę cateringową dla co najmniej 100 osób oraz podają: rodzaj i wartość usługi, daty i miejsca wykonania i załączą dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane zgodnie z wymogami sanitarno – epidemiologicznymi

-

dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz wykażą osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia i przedstawią informację o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 4 do SIWZ,

-

znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  pozwalającej na wykonanie zamówienia tj.:
a. opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Suma ubezpieczenia wykazana  w polisie nie może być niższa niż oferowana cena brutto, wynikająca z treści złożonej oferty. 

3. Ocena spełniania warunków odbędzie się na podstawie złożonych dokumentów                        i oświadczeń na zasadzie spełnia/ nie spełnia. 

4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie takich podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

17. Oświadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawcy: 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć:
1. ofertę na formularzu oferty, o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

2. oświadczenie, o treści określonej w art. 22 ust.1  ustawy - że wykonawca może ubiegać się o udzielenie zamówienia, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do  SIWZ.

3. oświadczenia oraz dokumenty jakie należy przedłożyć  w ofercie w celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:

a. wykaz wykonanych usług cateringowych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia wraz z podaniem: rodzaju i wartości usługi, daty i miejsca wykonania i załączą dokument lub dokumenty potwierdzające  że usługi zostały wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidłowo ukończone. 

b. wykaz osób, które  będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia i informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

c. opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. Suma ubezpieczenia nie może być niższa niż oferowana cena brutto, wynikająca z treści złożonej oferty. Wraz z polisą należy przedstawić dowody opłaty polisy lub wymaganych rat.
Uwaga!

Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w  punkcie 18  ppkt 5 litery a –f  SIWZ.

5. oświadczenia oraz dokumenty jakie należy przedłożyć  w ofercie w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,

b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie  w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (wzór w załączniku nr 3 do SIWZ),
c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem  zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne,  lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem  zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

e) oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w innej formie  niż w pieniądzu (gwarancje bezwarunkowe i płatne na pierwsze żądanie) lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem potwierdzająca wniesienie wadium  przelewem na konto bankowe.
18. Oferty wspólne:

1. W przypadku gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja) - wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Fakt  ustanowienia pełnomocnika należy udokumentować dołączeniem pełnomocnictwa podpisanego przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Pełnomocnictwo winno być                            w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. 

2. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

3. Zamawiający przy ocenie spełnienia warunków będzie rozpatrywał podane informacje łącznie z zastrzeżeniem, że  złożone dokumenty muszą przedstawić dla każdego                         z partnerów Konsorcjum lub wspólników spółki osobno.

4. Dokumenty załączone do oferty winne być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.

19. Wadium:  

1. Wykonawca winien wnieść wadium przetargowe  w wysokości 1.000 (jeden tysiąc) zł. przed upływem terminu składania ofert, zgodnie z art. 45.3 Ustawy.
2. Wadium może być wnoszone w formie jak określono w art. 45 ust.6 ustawy. 
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na niżej wymieniony rachunek bankowy zamawiającego:
80 1050 1214 1000 0023 5160 6625 z dopiskiem "wadium dla zamówienia na usługę cateringową

Ksero dowodu wpłaty wadium należy  załączyć do oferty.

4. Oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w innej formie niż pieniądzu (gwarancje bezwarunkowe i płatne na pierwsze żądanie) należy załączyć  do oferty.

5. Zwrot wadium i żądanie ponownego wniesienia wadium nastąpi zgodnie z art. 46 Ustawy.

6. Na podstawie art. 46 ust. 4a i 5 ustawy zamawiający zatrzymuje wadium wraz                             z odsetkami.

20. Zawartość oferty: 

1. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie                    z niniejszą SIWZ na formularzu o treści  zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
2. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym lub niezmywalnym atramentem.  Zaleca się ponumerowanie stron oferty wraz z załącznikami oraz połączenie w sposób trwały wszystkich kart oferty i załączników. 

3. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych                 do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo lub upoważnienie w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, określające jego zakres.

4. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny  być  naniesione  czytelnie  oraz  opatrzone podpisem osoby lub osób uprawnionych.

5. Oferta powinna być sporządzona w sposób umożliwiający zamawiającemu udostępnienie dokumentów, (z wyjątkiem określonych w art. 8 ust. 3 ustawy) wszystkim zainteresowanym.

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w której musi być zaoferowana jedna cena. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowe spowoduje wyłączenie wykonawcy z postępowania.

7. Jeśli zamówienie będzie wykonywane przez podwykonawców - wykonawca w swojej ofercie powinien wskazać, którą część będzie wykonywał podwykonawca oraz może podać nazwę i adres podwykonawcy. 
8. Zaleca się, aby dokumenty ofertowe uporządkować, ponumerować i skompletować                 w następującej kolejności:
a) wykaz dokumentów (z numerami stron),

b) wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1 do siwz) wraz z oświadczeniem                  o związaniu ofertą,

c) dokument potwierdzający wniesienie wadium,

d) dokumenty określone w pkt. 18 niniejszej Specyfikacji.

9. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty w formie elektronicznej. 

10. Zestawienie cen:

1) Na formularzu ofertowym należy wpisać łączną kwotę ze sporządzonego formularza cenowego.

2) Jeżeli Wykonawca zamierza  podzlecić część usługi, to powinny być to wyodrębnione.

11. Cena ofertowa podana przez wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy. Cena ofertowa winna być powiększona o należny podatek VAT. Nie należy stosować żadnych upustów. Stawka podatku VAT określona powinna być zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług ( Dz. U z 2004r. Nr 54 poz. 535 z póź. zm.) i uwzględniać wzrost stawki VAT o 1% od dnia 1 stycznia 2011 r..

12. Opakowanie i oznakowanie ofert:
oferty należy składać w nieprzejrzystych i zamkniętych kopertach lub opakowaniach. Koperta winna być oznakowana następująco:

· zawierać nazwę i dokładny adres wykonawcy. W przypadku oferty wspólnej należy wymienić z nazwy z określeniem siedziby wszystkie podmioty składające ofertę wspólną z zaznaczeniem lidera, 

· zostać zaadresowana na adres Zamawiającego, podany na wstępie,

· zawierać nazwę przedmiotu zamówienia z dopiskiem:

„OFERTA - nie otwierać przed  dn. 28.10.2010r.   godz.  900”

jeśli oferta zostanie przesłana pocztą należy na kopercie dopisać: 

„OFERTA – usługa cateringowa”
21. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1. Oferty należy składać osobiście lub przesyłać pocztą na adres podany w  pkt. 1 SIWZ                  w terminie do 28.10.2010 roku do godziny 815. Oferty składane osobiście będą przyjmowane w sekretariacie Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 7 Specjalnych,                    ul. Bujoczka 2, Ruda Śląska,  w godz. od 8.00 do 15.00 w dni robocze, od poniedziałku do piątku.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert, zgodnie art. 38 ust. 6 ustawy. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiązki zamawiającego i wykonawców odnoszące  się do terminu pierwotnego będą odnosiły się do terminu zmienionego. 
3. Oferty  złożone  po  terminie  zostaną  zwrócone  wykonawcom  zgodnie z art. 84 ust. 2 Ustawy.
4. Otwarcie złożonych ofert nastąpi dnia 28.10.2010 roku o godz. 9.00, w siedzibie Zamawiającego -  gabinet dyrektora
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
7. Zamawiający w trakcie publicznego otwarcia ofert odczyta i odnotuje w protokole: nazwę (wykonawcy), adres wykonawcy, informację dotyczącą ceny, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności zawarte w poszczególnej ofercie.
8. Powyższą  informację dostarcza się również wykonawcom którzy nie będą obecni przy otwieraniu ofert, na ich pisemny wniosek. 
9. W dowolnym momencie przed upływem terminu składania ofert każdy wykonawca może wycofać lub zmienić  swoją  ofertę  poprzez  wycofanie wcześniej złożonej i złożenie  nowej.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone                    w sposób i w formie przewidzianych dla złożenia oferty z zastrzeżeniem, że koperty będą zawierały dodatkowe oznaczenie „ZMIANA”/”WYCOFANIE”.

22. Związanie ofertą:

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

23. Badanie ofert: 

1. W celu wyboru wykonawcy zamówienia, wszystkie oferty zostaną dokładnie przebadane pod względem kwalifikacji i wiarygodności wykonawców oraz poziomu cen ofertowych, terminów wykonania zamówienia publicznego, gwarancji. Badanie ofert jest poufne. 
2. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo  konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

3. Szczegółowe badanie ofert odbędzie się w sposób niejawny. Zamawiający może zwracać się do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty - w trybie art. 87 ustawy  oraz art. 90 ustawy.  Wykonawcy są zobowiązani do udzielenia żądanych wyjaśnień w terminie wskazanym przez zamawiającego.

24. Sposób poprawiania oczywistych omyłek:

1. Zamawiający poprawia w ofercie:
a)   oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  


- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

2.   Zgoda wykonawcy na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3 ustawy Prawo zamówień  publicznych winna być złożona w ciągu 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia. Odmowa wyrażenia zgody przez Wykonawcę na poprawienie omyłki powoduje odrzucenie oferty wykonawcy. 
25. Tryb badania i oceny ofert:

1. Badania i oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający przyjął następujące kryterium przypisując mu  odpowiednio wagę procentową : 
· cena ofertowa    
-  
100 %

3. Zasady oceny ofert wg ustalonego  kryterium:
Do porównania i oceny ofert w kryterium cenowym stosowany będzie wzór:

x =  cena najkorzystniejszej oferty  x 100 x znaczenie 100 %
                 cena badanej oferty 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę punktów.

5.   Odrzucona zostanie oferta w przypadku zaistnienia  przesłanek określonych z art. 89. ust.1 ustawy. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się  za odrzuconą.
26. Rozstrzygnięcie postępowania:

Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia kryterium przyjętego w przetargu, spośród wszystkich ofert spełniających wymagania specyfikacji. 

Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo  imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2. wykonawcach, których oferty zastały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

3. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

27. Unieważnienie postępowania:

Unieważnienie postępowania nastąpi zgodnie z art. 93 Ustawy. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:  

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

28. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

Nie dotyczy - zamawiający nie będzie żądał od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

29. Wzór umowy:

1. Wzór umowy określony został w załączniku do SIWZ.

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie płatne wykonawcy po każdorazowym zrealizowaniu części usługi w terminie 30 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby zamawiającego. Podstawa wystawienia faktury jest protokół sporządzony przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy, określający wartość zrealizowanej usługi. Zapłata wynagrodzenia wynikającego z faktur VAT może zostać opóźniona z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, w szczególności z powodu braku alokacji środków projektowych i opóźnienia wpływu transzy dofinansowania z Instytucji Wdrażającej. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę, że należna kwotę otrzyma nie później niż w ciągu 3 dni od daty alokacji środków dofinansowujących projekt.

3. Zamawiający naliczy kary umowne na warunkach i w wysokościach określonych we wzorze umowy.

30. Zawarcie umowy: 

1. Wybrany wykonawca winien w ciągu 5 dni skontaktować się z Zamawiającym, w celu dokonania niezbędnych uzgodnień,  w tym:

- formy zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia,

- harmonogramu finansowo-rzeczowego,

- warunków umów o podwykonawstwo (jeśli występuje).

2. W przypadku wyboru wykonawcy który jest osobą fizyczną  zobowiązany on jest do dostarczenia przed  podpisaniem umowy zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez właściwy organ, potwierdzonego nie później niż 1 miesiąc od dnia jego przedstawienia.

Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w przypadku zaistnienia nadzwyczajnej okoliczności, której nie można było przewidzieć  w chwili zawarcia umowy wynikającej z potrzeby zmiany np. koncepcji realizacji inwestycji, dokumentacji projektowej, a zmiana ta jest korzystna dla zamawiającego. 

3. W przypadku wspólnej Wykonawcy muszą dostarczyć: 
e. konsorcja: umowę złożenia oferty konsorcjum, określając sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania dla każdego z członków konsorcjum przy realizacji zamówienia, sposób rozliczania się w przypadku wygrania przetargu, czas trwania oraz sposób rozwiązania.

f. spółka cywilna: kopię umowy spółki cywilnej.

4. Zawarcie umowy, którą przygotuje Zamawiający, nastąpi w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania  zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane  w sposób określony w art. 27 ust. 2 Ustawy,  po wniesieniu przez wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia, a  nie później niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2.

5. W przypadku, gdy osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań (podpisania umowy) w imieniu Wykonawcy są ograniczone przepisami prawa, wówczas przed podpisaniem umowy wykonawca winien przedstawić odpowiedni dokument upoważniający te osoby do zaciągania zobowiązań na kwotę co najmniej równą cenie ofertowej.
31. Protokół postępowania: 

1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jeśli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być udostępniane.

3. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które zamawiający odczytuje w trakcie publicznego otwarcia ofert.

 32. Środki ochrony prawnej: 

1. Wykonawcom, a także innym podmiotom,   jeżeli mieli lub mają  interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść  szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 Ustawy.

3. Tryb rozpatrywania odwołań oraz sposób wniesienia skargi do sądu złożonych w toku postępowania   o udzielenie  zamówienia  publicznego  określa Dział VI– środki ochrony prawnej ustawy.

4. Złożenie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

Załączniki: 


Zał. nr 1 – Formularz ofertowy (wzór),

Zał. nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP 
Zał. nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP

Zał. nr 4 – Oświadczenie 

Zał. nr 5 – Zastrzeżenie nieudostępniania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa

Zał. nr 6 – Wykaz usług cateringowych zorganizowanych i zrealizowanych przez wykonawcę w okresie 3 lat przed terminem składania ofert  

Zał. nr 7 – wzór umowy.

Specyfikację istotnych warunków zamówienia 

wraz z załącznikami zatwierdzam
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